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VILKAVISKIO VAIKU IR JAUNIMO CENTRO )
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio vaiky ir jaunimo centro (toliau — Centro) Tarnybiniy komandiruo¢iy (toliau —
Komandiruoté) islaidy apmokéjimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 28 d. nutarimu Nr. 523 ,,Dél Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,D¢l Tarnybiniy komandiruociy iSlaidy
apmokejimo biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* pakeitimo*.

2. Tarnybine komandiruote laikomas Centro darbuotojo (toliau — Darbuotojas) i§vykimas tam
tikram laikui i§ nuolatinés darbo vietos Centro direktoriaus arba jo jgalioto asmens siuntimu atlikti
tarnybinj pavedimg. Pasiystam j komandiruot¢ darbuotojui per visg komandiruotés laikg paliekama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

3. Siuntimas j komandiruote, iSskyrus siuntimg j komandiruot¢ vienai darbo dienai Lietuvos
Respublikos teritorijoje, jforminamas Centro direktoriaus jsakymu, kuriame turi bati nurodyta
siunc¢iamo j komandiruot¢ darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, komandiruotés tikslas, vietoveé
(vietoves), komandiruotés trukmé ir komandiruotés iSlaidos, kurias apmokes Centras. Siun¢iamam |
komandiruot¢ darbuotojui gali biiti iSmokamas avansas. [sakyme nurodytas avanso dydis neturi
virSyti numatomy komandiruotés iSlaidy. Tuo atveju, kai komandiruojamas darbuotojas vyksta i
komandiruot¢ nuosava transporto priemone, jsakyme dél siuntimo j komandiruot¢ nurodoma
transporto priemonés marke ir modelis.

4. Siuntimas j komandiruote vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje
iforminamas Centro direktoriaus arba jo jgalioto asmens rezoliucija, patvirtinancia, kad tarnybinis
pranesimas ar darbuotojo praSymas iSvykti 1§ nuolatinés darbo vietos suderintas.

5. Darbuotojas, vykstantis j komandiruotg, raSo pra§yma ir pateikia ji sekretoriui, kuris jj
teikia vizuoti Centro direktoriui. Direktoriaus pasirasytus jsakymus dél siuntimo j komandiruotes
sekretorius registruoja jsakymy registre ir, ne véliau kaip likus 2 dienoms iki i§vykimo |
komandiruote, pasiraSytinai supazindina komandiruojamus darbuotojus ir iSduoda kiekvienam
patvirtintg jsakymo kopija.

6. Grjzes i§ komandiruotés, darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Centro direktoriui
komandiruotés ataskaitg (1 priedas) ir, jei buvo iSduotas avansas, vizuoti avanso apyskaitg, o
vyriausiajam finansininkui — avanso apyskaitg (jei buvo iSduotas avansas) su iSlaidas jrodanciais
dokumentais. Jeigu ; komandiruote vykes darbuotojas ataskaita arba avanso apyskaita pateikia
praéjus 3 darbo dienoms, komandiruotés iSlaidos jam apmokamos tik Centro direktoriui leidus.
Jeigu darbuotojas vyko i kvalifikacijos tobulinimo seminarg arba mokymus, sekretoriui pateikia
kvalifikacijos pazyméjimo kopijg ar renginio programa ir Centro direktoriui vizuoti sgskaitg faktiira.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

7. Darbuotojas, kuris vyksta j komandiruot¢ uzsienio valstybéje, raso prasymg Centro
direktoriui, kuriame nurodo komandiruotés tiksla, vieta, trukmg¢. PraSyme nurodoma, kokios bus
reikalingos iSlaidos, kokiu transportu vyksta, ar reikalingas komandiruotés avansas ir jo dydis, ar
reikalingas avansas kurui ir jo dydis. PraSyma darbuotojas suderina su centro direktoriumi. Jeigu



prie praSymo pridedamas Kvietimas (rastas) i§ uzsienio valstybés, turi buti pridétas jo vertimas j
lietuviy kalbg. Kvietime (raste) turi biiti nurodytos iSlaidos, kurias darbuotojas turés komandiruotés
metu. Kvietimo atitikimg Sios tvarkos reikalavimams uztikrina Centro direktorius.

8. Kai darbuotojas siunciamas j} komandiruotg ] uzsienio valstybe (valstybes), jam apmokamos
Sios su komandiruote susijusios i$laidos (toliau vadinama — Komandiruotés islaidos):

8.1. dienpinigiai;

8.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

8.3. transporto islaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

8.3.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i§ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné¢ dél objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis,
iskaitant tuos atvejus, kai i§ komandiruotés griztama po vidurnak¢io, visy riiSiy transporto
priemonémis, i1§skyrus lengvuosius automobilius taksi;

8.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy risiy transporto priemonémis;

8.3.3. nuvykimo visy risiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje j oro ar
jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelion¢ dél objektyviy priezasCiy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis
(lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (i§vykimu) j oro ar jiry uosts,
gelezinkelio ar autobusy stotj miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i§ jy), iskaitant tuos
atvejus, kai i§ komandiruotés grjztama po vidurnakcio.

8.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstaniyjy i uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

8.5. moke¢jimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos;

8.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant j komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir Centro patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaziuojama Centro transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Isakyme bitina nurodyti
transporto priemonés marke ir model]. Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo
komandiruotés tikslams tvarkg nustato Centro direktorius;

8.7. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

8.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstyb¢je (valstybése) iSlaidos;

8.9. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo islaidos;

8.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta $iy Taisykliy 8.1.-8.9. ir
8.11. punktuose nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmoketi;

8.11. kitos su komandiruote susijusios bitinos iSlaidos (miesto (ekologinis) mokestis,
registruoto bagazo mokestis, bagazo saugojimo, biitiny skiepy ir vaisty nuo uzkreciamyjy ligy
i§laidos).

9. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
(maitinimas, jvairios papildomos asmenings paslaugos), neapmokamos.

10. Dienpinigiai mokami:

10.1. dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasg;

10.2. uz jsakyme nurodytg laika. Vykstant j uzsienio valstybe, uz diena, kurig pervaziuojama
Lietuvos Respublikos valstybés siena, dienpinigiai mokami pagal finansy ministro patvirtintas
dienpinigiy uzsienio valstybése normas, o griztant i§ uzsienio valstybés, uz diena, kurig
pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, mokama 50 procenty finansy ministro
patvirtintos dienpinigiy uZsienio valstybéje normos. Jeigu komandiruotés metu vykstama ] keleta
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uzsienio valstybiy, finansy ministro patvirtintos dienpinigiy uZsienio valstybése normos taikomos
atsizvelgiant | kiekvienoje uZsienio valstybé¢je faktiskai iSbitas dienas, o pervaziavimo ] uzsienio
valstybe diena laikoma atvykimo ] ta uzsienio valstyb¢ diena. Kai darbuotojas, vykdamas j
komandiruote, ta pacig dieng atvyksta j kelias uzsienio valstybes, uz §ig dieng mokamas finansy
ministro patvirtinty dienpinigiy tose uzsienio valstybése normy vidurkis;

10.3. 50 procenty finansy ministro patvirtinty dienpinigiy uzsienio valstybéje normos, o jeigu
darbuotojas apsilanko keliose uZzsienio valstybése — 100 procenty finansy ministro patvirtinty
dienpinigiy tose uzsienio valstybése normy vidurkio, kai tarnybiné komandiruoté trunka vieng
dieng;

10.4. darbuotojui, vykstan¢iam ] tarnybing komandiruot¢ | uzsienio valstybe (valstybes) ir
uzsienio valstybéje apriipinamam dienpinigiais, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu
gali buti iSmokéti dienpinigiai nevirSijant 30 procenty finansy ministro patvirtintos dienpinigiy
uzsienio valstybéje normos, o apriipinamam maitinimu, Centro direktoriaus ar jo jgalioto asmens
sprendimu, atsizvelgiant  renginio organizatoriaus nustatytas apriipinimo salygas, gali biiti iSmokéti
dienpinigiai iki 100 procenty finansy ministro patvirtintos dienpinigiy uzsienio valstybéje normos
(i8skyrus Siy Taisykliy 16 punkta).

11. Gyvenamojo ploto nuomos i§laidos apmokamos:

11.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos islaidy
normas, i$skyrus Taisykliy 11.2 papunktyje nurodytus atvejus;

11.2. pagal faktines iSlaidas, kai renginio organizatoriai uzsako gyvenamaji plotg arba,
siekdami uztikrinti renginio ar jo dalyviy saugumg arba efektyvy renginio organizavima,
rekomenduoja uzsisakyti konkrety gyvenamajj plota.

12. Komandiruotés iSlaidos, nurodytos Siy Taisykliy 8.2.-8.11. punktuose, apmokamos tik
tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

13. Siun¢iamam ] komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes) darbuotojui gali biti
iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas eurais arba uZzsienio valiuta pagal Europos centrinio
banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy
uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, pagal Lietuvos banko
nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, galiojusius avanso
iSmokéjimo dieng. Avansas gali biiti iSmokamas ir tais atvejais, kai komandiruotés iSlaidas
progimnazijai kompensuoja uzsienio institucijos.

14. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, komandiruotés iSlaidos atlyginamos
(pateikus Sias iSlaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta
apskaiciuojamos pagal i§vykimo ] komandiruotg | uZsienio valstybe (valstybes) dieng galiojusius
Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais,
kai orientaciniy uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, pagal Lietuvos
banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

15. Jeigu avansas | komandiruote | uZsienio valstybe (valstybes) vykstan¢iam darbuotojui
buvo iSmokétas uzsienio valiuta ne tos valstybés, 1 kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos
uzsienio valiutos keitimo ] kitg uzsienio valiuta dokumenta. Nepateikus Sio dokumento, iSlaidos
uzsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal avanso iSmokéjimo dieng (jeigu avansas nebuvo iSmokeétas,
— 1Svykimo ] komandiruote | uzsienio valstybe dieng) galiojusius Europos Centrinio Banko
paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio
valiuty ir euro santykiy Europos Centrinis Bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

16. Siunciant darbuotoja i komandiruote i uZsienio valstybe (valstybes) ekvivalentiniy
nevaliutiniy pasikeitimy salygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty iSlaikymo
i$laidas vidaus valiuta pagal susitarima.
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17. Darbuotojas, kuris vyksta j komandiruote Lietuvos teritorijoje, pateikia kvietimg (rastg) ir
raSo praSyma Centro direktoriui, kuriame nurodo komandiruotés tiksla, vieta, trukme.

18. Komandiruotés Lietuvos teritorijoje metu apmokamos Sios islaidos:

18.1. dienpinigiai — 15 procenty patvirtinto bazinés socialinés iSmokos dydzio, jeigu
komandiruoté trunka ilgiau nei vieng darbo dieng, uz jsakyme nurodytg komandiruotés laika;

18.2 gyvenamojo ploto nuomos islaidos apmokamos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas;

18.3. nakvynés, kelionés iSlaidos, dalyvio mokestis ir kitos komandiruotés islaidos
apmokamos tik pagal faktiskai pateiktus dokumentus, darbuotojams vykstantiems j:

- rajono, apskrities organizuojamus pasitarimus, seminarus bei Kitus renginius,

- vykdantiems respublikinius projektus,

- Centro direktoriaus pavedimu,

- vykstantiems su Centro mokiniais j rajonines, apskrities, respublikines mokslo dalyky
olimpiadas,

- sporto varzybas ir panasSius renginius, j kuriuos yra kviec¢iami,

PASTABA. Centro darbuotojui, dirban¢iam dar ir kitoje jstaigoje (pvz.: sporto, kultiiros,
muzikos) ir vykstané¢iam su Centro mokiniais, kurie taip pat yra tos jstaigos, organizacijos klubo,
birelio, sekcijos nariai, visas komandiruotés islaidas dengia ta jstaiga.

18.4. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

18.4.1. kelionés | komandiruotés vietg ir grizimo i§ jos ] nuolating darbo vieta visy rusiy
transporto priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi;

18.4.2. komandiruotés vietovéje visy rusiy transporto priemonémis;

18.4.3. komandiruotés metu sunaudoty degaly isigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo
normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo
nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimas normas 100 kilometry),
jeigu | komandiruote buvo vaziuojama Centro transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos
sutart] perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Isakyme
nurodoma transporto priemonés marké, modelis ir valstybinis numeris. Komandiruoto darbuotojo
automobilio naudojimo komandiruotés tikslams tvarkg nustato Centro direktorius;

18.4.4. jeigu vykstama ] tarnybing komandiruot¢ darbuotojo transporto priemone, degaly
pylimo ¢ekio data turi buiti ne vélesné nei komandiruotés diena ir ne ankstesné nei komandiruotés
dienos iSvakarés;

18.4.5. vykstant j konferencija, simpoziuma, parodg ar kitg renginj — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo islaidos;

18.4.6. vietinés rinkliavos iSlaidos;

18.4.7. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietovés teritorijoje
1Slaidos.

19. Visos taisykliy 18.1-18.7 papunk¢iuose nurodytos komandiruoc€iy islaidos atlyginamos tik
tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.
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Vilkaviskio vaiky ir jaunimo centro
tarnybiniy komandiruoc¢iy i$laidy apmokéjimo taisykliy
1 priedas

VILKAVISKIO VAIKU IR JAUNIMO CENTRAS

Vilkaviskio vaiky ir jaunimo centro
Direktoriui

Vilkaviskis

1. Komandiruotés pagrindas

2. Komandiruotés vieta
(valstybé, miestas)

3. Komandiruotés tikslas
(uzduotis)

4, Komandiruotés trukmé

S. Atliktos uzduoties
apraSymas

(pilnas pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



